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All’Albo 

Amministrazione Trasparente 

Al Sito web scuola 

 
 

PROCEDURA RIVOLTA AL PERSONALE INTERNO PER L’ACQUISIZIONE DISPONIBILITÀ 

INCARICO DI COLLAUDATORE 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) – REACT EU.  

Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel 

contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale 

e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia – Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”. - 

Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 

dell’infanzia”.  

 

Codice identificativo: 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-55                      CUP: E74D22000910006 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO l’ Avviso pubblico prot. n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi 

per la scuola dell’infanzia”; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) ; 

VISTO il Piano n. 1084466 relativo al succitato Avviso inoltrato in data 31/05/2022; 

VISTE la pubblicazione disposta dal  M.I. in data 11/08/2022 con la quale sono state 

pubblicate le graduatorie definitive relative ai progetti afferenti l'avviso 38007 del 

27/05/2022; 

VISTA la nota M.I. autorizzativa della singola istituzione scolastica, prot. n. AOOGABMI - 

72962  del  05/09/2022, che costituisce formale avvio alle attività e fissa i termini di 

inizio  dell’ammissibilità della spesa. 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 65 del 27/06/2022, con cui è stata approvata 
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l’adesione al Programma  Nazionale prot. n. 38007 del 27 maggio 2022; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 50 del 29/06/2022, con cui è stata ratificata 

l’adesione all’ Avviso prot. n. 38007 del 27 maggio 2022; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 39 del 28/01/2022 di approvazione del 

Programma Annuale E.F. 2022; 

VISTO Il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 5687/B-18 del 26/10/2022 con il quale si è 

provveduto ad iscrivere nel Programma Annuale 2022 la relativa scheda di progetto; 

VISTA la necessità di tenere distinta, all’interno del Programma Annuale, la gestione degli 

interventi finanziati con i Fondi Strutturali da quella ad altro titolo, conformemente a 

quanto disposto dal Regolamento Europeo n. 1303/2013. 

RILEVATA L’esigenza di individuare le professionalità cui affidare lo svolgimento delle 

funzioni di collaudatore; 

VISTO Il Manuale Operativo Gestione Avviso FESR prot. n 38007 del 27 maggio 2022 

“Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”, pubblicato dal M.I. l’8 

settembre 2022 

 

EMANA 

 

IL SEGUENTE BANDO DI SELEZIONE PER TITOLI COMPARATIVI 

 
Al fine del reclutamento di n. 1 (uno) ESPERTO COLLAUDATORE da utilizzare per la realizzazione del 

progetto relativo all’Avviso pubblico PON FESR n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’infanzia” 

 
ATTIVITÀ E COMPITI DEL COLLAUDATORE 

L’esperto Collaudatore dovrà:  

• Verificare della completezza e del corretto funzionamento delle attrezzature che sono state acquistate con 

il progetto 

• Collaborare con il Dirigente per verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti 

eseguiti rispetto al progetto stilato dall’Istituto e dal progettista; 

• Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e verificarne la corrispondenza rispetto a quanto 

specificato nel Bando di Gara indetto dall’Istituto; 

• Eseguire un controllo completo di tutti i beni acquistati; 

• Redigere, insieme al rappresentante della ditta e ad un rappresentante dell'istituzione scolastica, il 

verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti verificati. 

Le attività di progettista e collaudatore sono tra loro incompatibili: restano ferme le incompatibilità previste 

dalla normativa vigente. 

Gli aspiranti saranno reclutati sulla base del possesso delle competenze previste e saranno destinatari di 

lettera di incarico.  

La Commissione, nominata dal Dirigente Scolastico, provvederà alla valutazione delle domande validamente 

pervenute e formulerà la graduatoria per l’individuazione degli aventi diritto all’incarico, anche in presenza 

di una sola richiesta. 

Per l’attribuzione dell’incarico di esperto progettista, è necessaria l’assenza di qualsiasi tipo di collegamento 

da parte dei candidati stessi a Ditte o Società interessate alla partecipazione alla gara per la fornitura delle 

attrezzature richieste. 
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L’incarico conferito potrà essere revocato unilateralmente dal Dirigente Scolastico, in qualsiasi momento, in 

caso di assenza ripetuta, incompetenza, mancato assolvimento degli obblighi connessi con lo stesso. 

 

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE E CRITERI DI VALUTAZIONE 

E’ consentita la partecipazione alla selezione al personale a tempo indeterminato in servizio nell’anno 

scolastico 2022/2023 presso l’Istituto Comprensivo S.G. Bosco-Buonarroti in possesso dei requisiti richiesti. 

L’esperto sarà individuato tra tutti coloro che ne faranno richiesta per iscritto, utilizzando l’apposito modello 

predisposto ed allegato al presente avviso di selezione.  

I requisiti richiesti per l’attribuzione dell’incarico sono i seguenti:  

• laurea tecnica (fisica, ingegneria, informatica o affini) o diploma tecnico in materie affini a quella 

dell’oggetto di cui trattasi; 

• abilitazione professionale; 

 

Inoltre, deve possedere esperienze pregresse certificate nei seguenti ambiti:  

• Competenze specifiche relative ai contenuti ed alle finalità previste dal progetto  

• Competenze specifiche in materia di installazione e collaudo di aule e/o laboratori informatici di 

supporto alla didattica.  

• Conoscenza di apparecchiature informatiche;  

• Conoscenza di applicativi e tecnologie didattiche per applicazioni multimediali;  

• Conoscenza delle norme relative alla Sicurezza negli ambienti di lavoro. 

 

Griglia punteggio per l’incarico di collaudatore:  

 

TITOLI PUNTI 

 

Titoli di studio 

accademici e culturali 

(max 20 punti) 

Laurea attinente 10 

Altra Laurea  4 

Corsi di 

specializzazione/perfezionamento/dottorato di 

ricerca/master inerente il settore di intervento 

2 per ogni corso  

Certificazioni inerenti la sicurezza (T.U. 81/08) 

minimo 100 ore 

Altri titoli specifici inerenti l’incarico  

2 per ogni titolo 

 

Attività professionale 

(max 60 punti) 

Incarichi di collaudatore/progettista in progetti 

finanziati dal fondo sociale europeo 

(max 10 esperienze) 

4 per ogni esperienza 

Esperienze documentate in installazione e 

collaudo di impianti e/o attrezzature 

informatiche di supporto alla didattica  

( Max 10 esperienze) 

2 per ogni esperienza 

Competenze 

informatiche  

(max 20 punti) 

Competenze informatiche certificate (ECDL 

Core, Eipass 7 Moduli, IC3, Eipass Web...)  

(max 4 certificazioni) 

5 per ogni certificazione 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E CRITERI DI SELEZIONE 

Gli interessati, possono produrre domanda su modulo, allegato, debitamente corredata di curriculum vita e 

stilato nel formato europeo, da indirizzare al Dirigente Scolastico dell’I.C. “S. G. Bosco-Buonarroti” di 

Giovinazzo tramite posta elettronica all’indirizzo baic890007@istruzione.it entro e non oltre le ore 

12.00 del 07/01/2023.  

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera di una commissione, nominata 

dal Dirigente Scolastico.  
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L'esito della selezione sarà comunicato mediante affissione all'Albo della scuola. Questa istituzione si riserva 

procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola candidatura valida. L’attribuzione degli 

incarichi avverrà tramite provvedimento del Dirigente Scolastico.  

 

NATURA DELL'INCARICO E COMPENSI 

Il personale individuato sarà destinatario di incarico assoggettato alla medesima disciplina fiscale e 

previdenziale prevista per i compensi erogati ai docenti interni all'Istituzione scolastica che effettuano 

prestazioni aggiuntive all'orario d'obbligo. 

Sul compenso spettante saranno, pertanto, applicate le ritenute previdenziali, assistenziali e fiscali nella 

misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

Per l’espletamento dell’incarico è prevista l'assegnazione di n. 48 (quarantotto) ore retribuite al costo unitario 

previsto dalle tabelle 5 e 6 del C.C.N.L. Scuola 29/11/2017, lordo dipendente, per un importo complessivo 

di euro 840,00 lordo dipendente. 

L'incaricato non avrà null'altro a che pretendere; non è ammesso alcun rimborso spese. 

La liquidazione del compenso previsto avverrà alla conclusione del progetto previa verifica delle attività 

svolte opportunamente documentate e solo a seguito dell’effettiva acquisizione del finanziamento assegnato. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi della normativa sulla privacy i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l'Istituto 

per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere 

comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento 

della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell'aspirante.  

L'interessato gode dei diritti di cui alla normativa privacy vigente.  

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 5 della Legge n. 241/1990, il responsabile del procedimento nella presente selezione è il 

Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Paola Scorza. 

 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all'albo della sede e al sito web 

www.icsgboscobuonarrotigiovinazzo.edu.it  

 

Allegato A – Domanda di partecipazione 

Allegato B – Tabella Valutazione titoli 

Allegato C – Informativa Privacy 

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Maria Paola Scorza  

                                                                                                                           Firma autografa sostituita a mezzo stampa   

                                                                                                                          ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.Lvo 39/1993 
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Allegato A – 

Al Dirigente Scolastico  

ISTITUTO COMPRENSIVO  

“S. G. BOSCO-BUONARROTI” 

GIOVINAZZO 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI 

ESPERTO INTERNO COLLAUDATORE 

 

Il/La sottoscritto/a_____________________________________________ (cognome e nome) 

nato/a __________________________  prov. _________ il ________________ Residente in 

___________________________________________ prov. ___________ 

via/Piazza_____________________________________________________________ 

telefono______________________________  

E MAIL- _________________________________________  

TITOLO DI STUDIO POSSEDUTO __________________________________________ 

conseguito presso_________________________________________ con voti ___________ 

 

C H I E D E 

 

alla S.V. di partecipare alla selezione, in qualità di ESPERTO INTERNO COLLAUDATORE, 

per il seguente progetto: “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” 

- Codice progetto: 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-55 

 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono 

punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate 

all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445/00, dichiara:  

• di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di 

procedimenti penali ovvero _________________________________________;  

• di non essere stato destituito da pubblico impiego; 

• di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con pubblico impiego; 

• essere dipendente di Codesta Amministrazione; 

• di non essere collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di acquisto.  

http://www.icsgboscobuonarrotigiovinazzo.edu.it/
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Alla presente istanza allega: 

• Allegato B - tabella di valutazione dei titoli per selezione di esperto progettista; 

• Allegato C – Informativa privacy; 

• curriculum vitae in formato europeo; 

• copia del documento di identità in corso di validità; 

• ogni altro titolo utile alla selezione.  

 

Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel 

rispetto della normativa sulla privacy vigente, per gli adempimenti connessi alla presente procedura.  

 

data _____________________ FIRMA ____________________________________ 
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Allegato B  

Al Dirigente Scolastico  

ISTITUTO COMPRENSIVO  

“S. G. BOSCO-BUONARROTI” 

GIOVINAZZO 

CANDIDATO__________________________________________ 
 

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER LA SELEZIONE DI  

ESPERTO COLLAUDATORE 

TITOLI PUNTI 
Autodichiara-

zione 

A cura 

dell’Ufficio 

 

Titoli di 

studio 

accademici e 

culturali 

(max 20 

punti) 

Laurea attinente 10   

Altra Laurea  4   

Corsi di 

specializzazione/perfezionamento/dottorato 

di ricerca/master inerente il settore di 

intervento 

2 per ogni 

corso  

  

Certificazioni inerenti la sicurezza (T.U. 

81/08) minimo 100 ore 

Altri titoli specifici inerenti l’incarico  

2 per ogni 

titolo 

  

 

Attività 

professionale 

(max 60 

punti) 

Incarichi di collaudatore/progettista in 

progetti finanziati dal fondo sociale 

europeo 

(max 10 esperienze) 

4 per ogni 

esperienza 

  

Esperienze documentate in installazione e 

collaudo di impianti e/o attrezzature 

informatiche di supporto alla didattica  

( Max 10 esperienze) 

2 per ogni 

esperienza 

  

Competenze 

informatiche  

(max 20 

punti) 

Competenze informatiche certificate 

(ECDL Core, Eipass 7 Moduli, IC3, Eipass 

Web...)  

(max 4 certificazioni) 

5 per ogni 

certificazione 

  

 

TOTALE PUNTI 

 

  

 

 

data _____________________ FIRMA ____________________________________ 
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Allegato C  

 

INFORMATIVA PRIVACY 

 

L' Istituto Comprensivo “S. G. Bosco-Buonarroti” di Giovinazzo, in riferimento alle finalità 

istituzionali dell'istruzione e della formazione e ad ogni attività ad esse strumentale, raccoglie, 

registra, elabora, osserva e custodisce dati personali identificativi dei soggetti con i quali entra il 

relazione nell'ambito delle procedure per l'erogazione di servizi formativi. In applicazione del 

D.Lgs. 196/2003, i dati personali sono trattati in modo lecito, secondo correttezza e con adozione di 

idonee misure di protezione relativamente all'ambiente in cui vengono custoditi, al sistema adottato 

per elaborarli, ai soggetti incaricati del trattamento. Titolare del Trattamento dei dati è il Dirigente 

Scolastico, quale Rappresentante Legale dell'Istituto. I dati possono essere comunque trattati in 

relazione ad adempimenti relativi o connessi alla gestione del progetto. I dati in nessun caso 

vengono comunicati a soggetti privati senza il preventivo consenso scritto dell'interessato. Al 

soggetto interessato sono riconosciuti il diritto di accesso ai dati personali e gli altri diritti definiti 

dall'art. 7 del D.Lgs.196/03.  

 

______________________________________________________________________________  

 

 

Al Dirigente Scolastico  

I. C. “S. G. Bosco-Buonarroti” 

GIOVINAZZO 

 

__l__ sottoscritt__ ____________________________________________ , ricevuta l'informativa di 

cui all'art. 13 del D.Lgs. 196/03, esprime il proprio consenso affinché i dati personali forniti con la 

presente richiesta possano essere trattati nel rispetto del D.Lgs.,per gli adempimenti connessi alla 

presente procedura. 

 

 Data _____________  

Firma ____________________________________ 
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